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B KROK 1 - logowanie do BDO

A) Zaloguj sie na indywidualne konto w BDO za posrednictwem
strony internetowej www.bdo.mos.gov.pl

B) Po wybraniu znacznika ,,PRZEJDZ DO SYSTEMU BDO”
nalezy dokonac¢ logowania za posrednictwem login.gov.pl
lub w przypadku uzytkownika podrzednego, za posrednictwem

posiadanego loginu i hasta.
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C) W przypadku logowania przez login.gov.pl
nalezy wybra¢ ,,PROFIL ZAUFANY”.

D) Nastepnie nalezy wybraé sposéb logowania sie
(profil zatozony przez Urzad lub przez bank).
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- KROK 2 - wybér podmiotu i miejsca prowadzenia dziatalnosci

B) oraz miejsce prowadzenia dziatalnosci, dla ktérego chcemy

A) Nalezy wybra¢ podmiot, dla ktérego chcemy ztozy¢
sprawozdanie — ,,OPCJE-WYBIERZ”

ztozy¢ sprawozdanie — ,,OPCJE-WYBIERZ”.
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- KROK 3 - formularz sprawozdania

A) Przechodzimy do modutu ,SPRAWOZDAWCZOSC” i wybieramy

zaktadke ,,SPRAWOZDAWCZOSC O WYTWORZONYCH
ODPADACH | O GOSPODAROWANIU ODPADAMI”.

System wys$wietla liste sprawozdan zawierajaca nastepujgce
informacje — numer sprawozdania / okres sprawozdawczy /
adresat / data ztoZenia / status.

Adresatem sprawozdania jest Urzad Marszatkowski wtasciwy ze
wzgledu na miejsce prowadzenia dziatalnosci (podczas
generowania sprawozdania nalezy wskazac¢ adresata
wiasciwego ze wzgledu na miejsce prowadzenia dziatalnosci).

Aby sporzgdzi¢ sprawozdania nalezy z pozyciji listy sprawozdan
wybrac znacznik ,,NOWE SPRAWOZDANIE”.

System wys$wietli formularz dodania nhowego sprawozdania.
Formularz zawiera nastepujgce pozycje do wypetnienia: okres
sprawozdawczy (do wyboru z listy rozwijanej), adresat — po

kliknigciu w te pozycje nalezy wybra¢ wiasciwy podmiot wpisujac

np. Urzad Marszatkowski Wojewddztwa (...) i wybra¢ wiasciwy
Urzad, do ktérego sktadamy sprawozdanie oraz e-mail stuzbowy
i telefon stuzbowy podmiotu sktadajgcego sprawozdanie (nalezy
udostepni¢ dane kontaktowe).

Uzupetnione dane nalezy zatwierdzi¢ wybierajgc znacznik
+ZAPISZ”

B KROK 4 - Dziat |
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Wypetniamy Dziat | sprawozdania — DANE IDENTYFIKUJACE PODMIOT SPORZADZAJACY SPRAWOZDANIE

ORAZ ZAKRES PRZEKAZYWANYCH DANYCH.
A) Wybieramy Tabele | klikajagc w znacznik ,,OPCJE — DODAJ”.
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B) Po wybraniu ,,0PCJE-DODAJ” widzimy liste miejsc prowadzenia

dziatalnosci. Aby doda¢ miejsce prowadzenia dziatalnosci nalezy
wybrac¢ opcje ,,DODAJ MIEJSCE PROWADZENIA
DZIALALNOSCI”. System wyswietli formularz dodania nowego
miejsca prowadzenia dziatalnosci, ktéry zawiera trzy sekcje:

Dane miejsca prowadzenia dziatalnosci — klikajagc w jedng

z pozycji: nazwa miejsca prowadzenia dziatalnosci / numer
miejsca prowadzenia dziatalnosci / adres miejsca prowadzenia
dziatalnosci, wyswietli sie¢ wyszukiwarka, ktéra pozwoli na
wyszukanie adresu odnosnie ktérego przygotowywane jest
sprawozdanie. Nastepnie nalezy wskazac¢ date rozpoczecia
dziatalnosci w zakresie gospodarki odpadami.

Rodzaj prowadzonej dziatalnosci wg. klasyfikacji PKD —
dodajemy wybierajgc znacznik ,,DODAJ PKD”. Po wybraniu
w/w znacznika pojawia sie wyszukiwarka kodu PKD.
Nalezy wyszuka¢ kod PKD przypisany dla prowadzonej
dziatalnosci (wtasciwy kod PKD mozna pobra¢ ze strony
Gtéwnego Urzedu Statystycznego).

Sposob gospodarowania odpadami — nalezy zaznaczy¢
»WYTWARZANIE”

Wybér pozycji ,,ZAPISZ” spowoduje zapisanie danych
i przejscie do widoku listy miejsc prowadzenia
dziafalnosci.

Pozycja ,,COFNIJ” pozwala na powrét do listy dziatow
i tabel bez zapisywania danych.

PROSZE WYBRAC OPCJE ,, ZAPISZ”, aby zapisaé
wprowadzone dane, a nastepnie opcje ,,COFNIJ” aby
powrocic do listy dziatéw i tabel.
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B KROK 5 - Dziat XI

A) Wypetniamy Dziat XI sprawozdania ,,INFORMACJE O B) Nastepnie uzupetniamy dane dotyczace miejsca prowadzenia
WYTWORZONYCH ODPADACH?” poprzez wybor pozycji dziatalnosci wybierajgc ,DODAJ MIEJSCE”.
»OPCJE-DODAJ”.
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C) System wyswietli formularz dodania miejsca prowadzenia D) Klikajac w jedna z pozycji: nazwa miejsca prowadzenia
dziatalnosci. dziatalno$ci / numer miejsca prowadzenia dziatalnosci / adres
miejsca prowadzenia dziatalnosci, wyswietli sie¢ wyszukiwarka,
ktora pozwoli na wyszukanie adresu miejsca prowadzenia
dziatalnosci, ktéry zostat zapisany w Dziale |.

A

l Wyszukaj miejsce prowadzenia dziatalnosci

Nazwa miejsca prowadzenia
Numer MPD dialainosa Adres miejsca prowadzenia dzialalnosci

oza
E) Po wskazaniu miejsca, pozostate dane w tabeli uzupetnia sie F) Nastegpnie wprowadzamy informacje szczegdtowe w zakresie
automatycznie. Opcja ,,ZAPISZ” pozwala na zapisanie danych dodanego miejsca prowadzenia dziatalnosci, wybierajac
i przejscie do widoku listy miejsc (po zapisaniu dodana znacznik ,,OPCJE”, a nastepnie ,,ODPADY WYTWORZONE
pozycja pojawi sie na tej liscie). POZA INSTALACJA” znaczamy znacznik ,, TAK”.
T o
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G) W sekgji ,ODPADY WYTWORZONE POZA INSTALACJA” nalezy uzupei¢:
- kod i rodzaj odpadu — nalezy wybraé¢ z wyszukiwarki odpadow;
- strumien odpadu — nalezy zaznaczy¢ ,,POZOSTALE”;
- mase odpaddw i suchg mase odpadéw — mase odpaddw wpisujemy w Mg (1kg = 0,001 Mg).

Wprowadzone dane nalezy zapisa¢ wybierajgc znacznik ,,ZAPISZ”.
Opcja ,,COFNIJ” pozwala na powrdét do listy miejsc prowadzenia dziatalnosci.
Ponowny wybor opcji ,,COFNIJ” pozwala na powrét do listy dziatéw i tabel.
Na samym konicu u dotu strony klikamy opcje ,,ZE OZ SPRAWOZDANIE”,
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